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ERSTE SCHRITTE MIT BERYLL-ART

Sie mochten BERYLL-ART so schnell wie mdglich einsetzen. Diese Kurzanleitung hilft Ihnen bei den ersten Schritten. Erstellen Sie mit
uns einige Datensatze in allen Hauptmodulen, so machen Sie sich rasch mit der Anwendung vertraut.

Wir zeigen lhnen zuerst, wie das Programm aufgebaut ist und wo Sie die wichtigsten Funktionen und Tasten finden.
Wir beschrinken uns bewusst auf die wichtigen Felder, Funktionen und Tasten. Mit dem Wissen was Sie in dieser Ubung erlangen,
kénnen Sie die Datenbank bestens bedienen und ein Inventar lhrer Sammlung aufbauen. Mochten Sie spéter den Standart der Inven-

tur vertiefen, finden Sie zu allen anderen Punkten und Mdglichkeiten, Antwort im visuell gestalteten Handbuch.

Beryll-ART 6ffnet sich beim Start immer auf der Info Seite im Modul Werk.

N
e ; I - - N 1. Hauptmenlileiste: Sie bleibt am oberen Rand immer sichtbar. Hier
2. Modulleiste: Sie bleibt am oberen Rand immer werden lhnen Grundfunktionen und Voreinstellungen von Beryll-ART wie
sichtbar. Hier wechseln Sie zwischen den Modulen. auch von lhrem Computer angeboten.
J
Hauptmodule sind:
Werk, Ausstellung, Publikation, Kontakt und Office
. . . . . \
Zusatzmodule sind: 4. Die Nawgatpn |§t immer auf
. . ’ der rechten Seite eingeblendet,
Bilder, Kiste und Webviewer . R .
ausser in den Listenansichten.
Es wird lhnen immer Farblich angezeigt wo Sie sich Die Navigation wird noch genauer
befinden. .
beschrieben. )
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3. Rubriken: Hier kénnen Sie innerhalb der Module Blattern.

Ein Modul 6ffnet sich immer auf der Info Seite. Hier werden
die wichtigsten Inhalte abgebildet. Durch die anderen Rubrik
Knopfe gelangen Sie zu detailierteren Angaben von einem
Datensatz.

Gleichlautend in allen Hauptmodulen sind die Rubriken:
Dokumente, Links und Bilder
auch diese werden spater noch genauer beschrieben.




SCHRITT FUR SCHRITT DURCH BERYLL-ART

Wechseln Sie als erstes tiber die Taste KONTAKT in der Modulleiste in das Modul Kontakte.
Legen Sie hier die Kontaktdaten von den Personen an, die Sie am hadufigsten brauchen. Auch die Angaben der Herstellerinnen lhrer
Werke werden hier angelegt und mit lhren Lebensdaten und weiteren Angaben zu deren Lebenslauf gespeichert.

KONTAKT - INFO

1. Driicken Sie in der Navigation
auf NEU um einen leeren Datensatz

2. Geben Sie weiter Anrede z. B. Herr oder Frau, einen Titel
z. B. Dr. oder Prof., dann Vorname, Nachname ein.

] [3. Sind Sie mit dieser Person ]

per SIE oder per DU?

anzulegen.

Details Kauf

Rt [

O icH Kinstlerin [ Firma / Institution O Kunie

—— Versandanschrift

Print

[ ohne Firma

¥ || Federica Muster

[ nur diesen Namen

NAVIGATION

_~ Kontakt in Verteiler

]
@email.com :

Phong

044 658 25 14

\ POST - IT Dringend

privat | neuen Vartrag senden

5. Driicken Sie hier auf NEU, um einen leeren
Eintrag in diesem Portal zu bekommen.

Portale werden unten genauer beschrieben.

4. \Wenn diese Person eine Postanschrift hat, tra-
gen Sie in diese Felder die Strasse, Hausnummer,
den Adresszusatz z. B. Postfach, die Postleihzahl
den Ort, Kanton und das Land ein.

Prioritat setzen |1

6. In dieses Feld geben Sie ein um was
fur eine Kommunikationsadresse es sich
handelt. z. B. Telefon privat, Fax geschift,
Mobil, Email oder url Adressen.

7.1n das andere Feld
dann die Nummer
oder email Adresse.

(Portale kommen in der ganzen Datenbank mit den gleichen Bedienelementen vor. )

UG Pre

Abnutzungsgebiihr 7] 200.00
Ml Restaurierungsgebiihr ] 82000
Bl eaciungstosten ~1 sso00)

)

(Einen neuen Datensatz im Portal erstellen.

o m
Y
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Datensatz im Portal [6schen.

Wenn das Portal mehrere Datensatze enthalt, kon-
nen Sie auf der rechten Seite mit dem Scroll-Balken
in den Eintrdgen scrollen.

In diesem Beispiel wird ausserhalb des Portals
die Summe aller Betrdge, die in diesem Portal
aufgelistet werden, angezeigt.




KONTAKT - DETAILS

10. Vita ist ebenfalls ein Portal in dem Sie nun den
Lebenslauf dieser Person notieren kénnen. Sollten Sie
mehrere Versionen haben oder den Lebenslauf in ver-

8.Um die Lebensdaten schiedenen Sprachen, driicken Sie auf NEU und legen so
einzugeben, wechseln Sie viele Vita Datensatze an wie sie bendtigen.
in die Rubrik Detail

9. Hier kbnnen Sie nun das Geburtsdatum, den

Geburtsort, wo die Person lebt oder das Sterbe-

datum oder den Sterbeort wenn diese Person 11. Der Eintrag, der mit Print

bereits verstorben ist. gekennzeichnet ist, wird beim
Ausdruck verwendet und im Portal
zu oberst angezeigt.

Details Kauf Dokum Links Bilder

| Katja Sohenier, zgich ./ /|

Angaben zur Person \ereinbarungen  \ita

~~—— Angaben zur Persen —mo— 2

23/11/1968 St.Gallen [engish  [v]

1892 she worked as co-curatorat the Kunsthalle

publi T texts on y art

the Hochschule fiir Gestaliung und Kunst Ziricl {ari school)and at the
University of Zurich. 1989-2000 internship at the Hochschule fir
Gestaltung und Kunst Zdrich in the fine arts departement.

SUCHEN
1

[J Fiir Rechnung benutzen

B79-088

Weitere Rubriken bei Kontakt:

- Dokumente ist ein wiederkehrendes Layout und wird bei Werk beschrieben

- Links zeigt alle in Verbindung stehenden Werke, Ausstellungen und Publikationen

- Bilder alle Bilder zu diesem Kontakt (Der Import von Bildern wird bei den Werken beschrieben)




WERK - INFO

[Wechseln Sie nun Uber die Taste WERK in der Modulleiste in das Modul J

Werk. Auf WERK INFO notieren Sie die Grunddaten eines Werkes.

handen den Untertitel des Werks ein.

[2. Tragen sie den Titel und wenn vor-

1. Druicken Sie auf NEU um einen
leeren Werk Datensatz anzulegen.

Info: Die Inventarnummer ist eine Art Identifika-
tionscode fir jedes Werk. Die Zusammensetzung
der Inventarnummer kann bei VOREINSTELLUNGEN
definiert werden und wird dort noch ausfiihrlicher
beschrieben.
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(3. Nun tragen Sie die Kiinstlerin oder
den Kunstler des Werkes ein. Hier
begegnen Sie zum ersten mal der
Funktion des zuweisens. Zuweisen
bewirkt, dass die Datenbank fahig ist
Verbindungen innerhalb der Datenbank
aufzubauen.

Drticken Sie nun auf die Taste Z.
Sie gelangen in das Modul KONTAKT.

J

( 4. Geben Sie nun rechts in der Navigation unter dem
Punkt SUCHEN den Namen von der Person die Sie su-
chen in dieses Feld ein, und bestétigen Sie die Suche
durch Driicken der Enter Taste auf lhrer Tastatur oder
durch Verlassen des Feldes (klicken Sie mit der Maus

neben das Feld).

Werden Ihnen nun verschiedene Datensatze an-

gezeigt, blattern Sie bis Sie die Person gefunden

haben die Sie suchen mit Hilfe der Navigationstasten
\vorwérts oder rlickwarts.

J

5. Finden Sie lhre gesuchte Person jedoch nicht,
legen Sie den Kontakt an durch Driicken auf die Taste
NEU und folgen Sie den Beschreibungen die unter

6 KONTAKT-INFO beschrieben wurden.

ments Links Bilder ur NAVIGATION
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Navigationsknopfe: in den Werkda-
tensatzen blattern.

<< zum ersten Datensatz

< zum vorhergehenden Datensatz
> zum nachsten Datensatz

>> zum letzten Datensatz

NAVIGATION

NEU Duplizieren | X

AUSWAHL

(6. Haben Sie die Person nun gefunden oder angelegt bestatigen Sie die
Zuweisung durch Driicken auf die rot leuchtende Auswahl Taste rechts in
der Navigation. Diese Taste ist nur sichtabr wenn eine Zuweisung im Gan-
ge ist. Nun wird automatisch wieder zurlick ins Modul WERK gewechselt
und der Name lhrer ausgewahlten Person steht im Feld Kiinstlerin.

Die Funktion Zuweisen ist nun beendet. Diese Funktion kommt in der
ganzen Datenbank vor und ist die wichtigste und ev. komplizierteste
Funktion. Auch wenn Sie im Moment ev. noch etwas verwirrt sind, werden
Sie nach einigen Zuweisungen das Prinzip verstehen. Mit dieser Metode
brauchen Sie eine Kiinstlerin oder ein Kiinstler nur einmal einzutragen.

So werden die Angaben zu dieser Person Zentral gesichert, mussen nur
einmal eingegeben werden und sind so bei allen Werken identisch.




8. Entstehungsjahr und Jahrhundert: Hier kdnnen Sie eine Jahr-
zahl eingeben oder Jahrzahlen von bis eintragen und z. B. 17. Jh.

[7. Firma: z. B. Giesserei Hergiswil, Schreinerei Kirchner etc. J

Der Beruf der Person wird auto-
matisch aus den Kontakten hier
eingeblendet.
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10. Geben Sie die Masse des Werkes an. Sollte
es sich um ein Film oder ein Audio Dokument
handeln tragen Sie auch die Dauer ein.

p
9. Kategorie: Beschreiben Sie hier grob die Werkgattung
(z. B. Blatt, Bild, 3D oder Medien).

N

&

( 9. Unterkategorie: Beschreiben Sie hier die Art der Arbeit.

(z. B. Druckgrafik, Zeichnung, Maske, Wandobjekt, Fotografie,
Alltagsgegenstad, Schmuck oder Mobelstiick etc.)

Dieser Eintrag kann ganz oder als Kiirzel in die Inventarnum-
L mer Gibernommen werden.

J

( 9. Material / Technik: Beschreibung der Technik und ver-
wendeten Materialien / Medien (z. B. Acryl auf Gewebe, Blei-
stift auf Papier, Colorproof auf Aluminium, diverse Materialien,
Mischtechnik, Ol auf Leinwand, Video color/sound/stereo etc.)

15. Status temporar: Notieren Sie hier temporare Angaben zum
Werkstatus. z. B. bei Restaurierung, verliehen, geliehen etc. Weitere
Angaben werden von BERYLL-ART automatisch eingesetzt. Wenn ein
Werk einem Leihschein zugewiesen wurde, steht «verliehen» etc. Sie
konnen dieses Feld aber auch manuell beschreiben. Ist das Werk bei
Ihnen im Haus, bleibt das Feld leer oder sie schreiben z. B. gelagert
oder ausgestellt.

Y,

1\
14. Courtesy of: freundlicherweise zur Verfligung gestellt von
z. B. Herstellerln, Sammlung, Privatperson, Donator. Diese Anga-
ben werden oft bei Ausstellungen zum Werk geschrieben.

J

13. definitiv wird
auf der kommenden
Seite beschrieben.
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13. Werkpreis: Geben Sie hier den aktuell
glltigen Werkpreis an. Im ersten Feld ist
es moglich eine Bemerkung zum Preis zu
notieren die in den Ausdrucken mitge-
druckt wird. Weitere Preise oder andere
Wahrungen kdnnen spéter unter Werte
hinterlegt werden.

11.Tragen Sie nun den Standort ein. Ist das Werk in-
tern oder extern. Weiter wo steht das Werk z. B. Lager
A, prézise z. B. Regal 18M.

Beim Depotplatz notieren Sie den Standort der das
Werk wieder einnehmen sollte wenn es von ausserhalb
zurlick ins Depot kommt.

12. Signatur ist die Signatur, das Siegel, Wasserzeichen

oder die Initialen, die auf dem Werk notiert sind.

Bei Ort geben Sie die Platzierung am Werk an. z. B. hinten,

unten links. Bei Text geben sie nun den Wortlaut der In-

schrift einz.B. 1918 M.B 7




WERK - INFO

16. Werkkstatus definitiv, Provenienz: Verandert sich der definitive
Status, erstellen Sie einen neuen Datensatz durch driicken auf die
Taste NEU. So kdnnen Sie die Bewegungen eines Werkes mitverfolgen.

Status Erwerbsart: Wurde das Werk gekauft oder ersteigert, geschenkt

Provenienz oder als Dauerleihgabe tibergeben?

Preis / Datum: Wann und fiir wie viel wurde das Werk ge- oder verkauft?

Galerie Freymond (Wer hatte das Werk verkauft oder verschenkt? )
Art Basel 41

Wo hatte wurde das Werk ge- oder verkauft oder ge- oder verschenkt?

Sallung soundso

Property of: Hier wird eingetragen, wer die Eigentiimerinnen des Werks sind. Bei Verkaufen wird
automatisch der Name der Empfangeradresse der entsprechenden Werk-Rechnung importiert.

BILDER - IMPORTIEREN

Wir importieren bei Werk auf drei verschiedene Arten Bilder. Es kénnen
Bilder in beliebiger Anzahl, in allen Hauptmodulen importiert werden.

1. IMPORT: Driicken Sie auf die Taste IMPORT hier
auf der Werk-Info Seite.

~
2. Ein Fenster 6ffnet sich und Sie kénnen aus drei Importop-
tionen auswahlen.

Reference = Referenzbild: Hier wird ein Bild importiert
welches, automatisch beim entsprechenden Modul (hier bei
Werk) angezeigt wird.

Status Picture = Einzelbild: Ein Bild wird importiert, welches mit
dem Werk verkniipft wird aber nicht auf der Info Seite
angezeigt wird.

Folder = Ordner: Sie wollen einen ganzen Ordner Bilder
diesem Werk zuweisen.

Cuen 3. Ein weiteres Fenster 6ffnet Sich und Sie kénnen
(S o= I | i oot R ) a den Ordner oder das Bild anwahlen.
voEvices [ Hopler Ol
@mum‘s weisses.. : 5| 20,jpg
= s00 %] 099_bleu...ohner.jpg
Ll iDisk [¥] 253_bleu...ohner.jpg
B TiME_AS - : X
| DATEN = [l
uaces % 748px-F...r_003.jpg Ve
% 800px-F...r_00L,jpg i
: 5| 800px-F...r_002.jpg Information
o . o Bilder miissen eine saubere Dateiendung haben.
£ anina px-F...9Fden.jpg . .
A Aoplications 5] 3425holder_andeyjpg Also am Schluss ein Punkt und das Bildformat.
PRINT ¥ 3427holder_infini.jpg .
- S 3428hold...gfrau.] JP9
old...gfrau.jpg .
E;D %/ 3429holder_lac.jpg ipe
© KUNDEN ¥| 343zholder_veritejpg Jp g
% archetti-wiget-04.jpg tiff
i
(] KARM e
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T T [— Ll .png
(Gancel ) (COpen) -pict
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( Information
- In jedem Hauptmodul wird ein Bild auf

der Info Seite abgebildet. Dieses Bild

wird weiter auch in den Ausdrucken

~ N verwendet. Haben Sie Bilder importiert
Wenn Sie beim Bildimport Reference = Referenzbild angewahlt haben, aber KEIN Referenzbild markiert, wird

gelangen Sie automatisch zurlick in das Modul und auf den Datensatz auf der Info Seite nichts angezeigt.

von dem aus Sie gestartet sind.

Haben Sie aber Picture = Bild oder Folder = Ordner gewahlt, gelangen Sie

nach dem Import in das Modul BILDER.

Hier kdnnen Sie nun lhre Bilder noch mit Schlagworten versehen und ein
Referenzbild auswahlen sofern Sie noch keines bestimmt haben.

Blattern: um in den Bildern zu blattern driicken Sie
auf eines der kleinen Bildchen in der Bildzeile oder
navigieren Sie mit den vorwarts riickwarts Tasten in
der Navigation.

( Anzeige: Hier werden alle Bilder angezeigt, die sich in der Auswahl
befinden. Mit einem Klick auf das Bild, wird es eine Stufe vergrossert:
Thumbnail: kleines Bild in der Bildzeile

Ansichtsbild: vergrdssertes Bild (unten abgebildet)

L Grossbild: wechselt auf ein Layout welches das Bild Ganzseitig anzeigt ’

BILDER

Import Export Diatisch Diashow Kopieren - 90 + 90 aus Web Zuweisung dndemn Bilder austa en NAVIGATION
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Verschlagworten:
- . . - Verschlagworten ist sekundar und kann
Offnet die Originaldatei im dafiir auch zu einem spéteren Zeitpunkt als
festgelegten Programm. Erganzung nachgetragen werden.
J
[ Der Name der Datei und der Pfad zum Originalfile werden eingeblendet. ) ( Referenzbild markieren: Méchten Sie ein )

Bild als Referenzbild markieren, driicken Sie
auf die Taste Als Referenzbild verwenden.
P Diese Markierung kann jederzeit bei einem
Information: In BERYLL-ART konnen Sie so viele Bilder verwalten, wie es die anderen Bild gesetzt werden. Pro Zuweisung
giltimmer nur ein Referenzbild. Setze ich ein
zweites, wird die Markierung beim ersten
automatisch durch die zweite ersetzt. Dies
16scht nicht das Bild, sondern lediglich die
Markierung Referenzbild.

Grosse lhrer Festplatte zuldsst.

BERYLL-ART importiert nicht die Originaldateien, sondern erstellt davon
niedriger aufgeldste Kopien, die importiert werden. Die Qualitat dieser
Files ist fir den Offsetdruck im Postkarten-Format (A6) ausreichend.

Wir empfehlen lhnen, lhre Originalbilddaten auf einer externen Harddisk .

abzulegen, auf der Sie die Daten definitiv belassen konnen. Beim Import

verbleiben Ihre Originaldaten unberiihrt am von Ihnen bestimmten Ort. R:Ist ein Bild ein Referenzbild, leuchtet ein rotes R auf und
Verschieben Sie die Daten nach dem Import nicht mehr und benennen Sie der Knopf Als Referenzbild verwenden leuchtet hellblau.

die Dateien nicht mehr um. 9




WERK - WEITERE RUBRIKEN

[Was finden Sie wo: Wir beschreiben Ihnen kurz welche Themenbereiche Sie auf welcher Rubrik finden werden. j

AR Dz 1 Teil: In der Rubrik Teil kdnnen Sie bei mehrtei-
FOTO_2004/07_000005.1/3 ligen Werken jedes Teil einzeln beschreiben.

| Auch kénnen Sie hier Angaben zum Zustand
eines Werkes notieren.

Detail: Beliebig viele Legendentexte und alle
Angaben in Zusammenhang mit einer Leihgabe.

Werte: Alle Angaben im Zusammenhang mit
Werten, Versicherungswert, Schatzwerte oder
Produktionskosten.

Medien: Bei Film oder Audioarbeiten kénnen
Sie unter Medien detailierte Angaben zum
Medium machen.

Inventur: Das Layout Inventur zeigt alle wich-
tigen Felder fiir eine Inventur auf einer Seite.
Dieses Layout passt sich Ihrem Bildschirm an
und gibt so eine gute Ubersicht.

10




WIEDERKEHRENDE LAYOUTS

[ DOKUMENTE / LINKS / BILDER: Diese drei Rubriken kommen in allen Hauptmodulen identisch vor. )

inks Bider

+ [ . ( Dokumente: Hier kénnen Dokumente wie

e e z Word Dateien oder PDF Dokumente wie ein

Attachment (ein Anhang) in einen Datensatz

; B importiert werden. Diese Dokumente kénnen
auf dem Computer geléscht werden und werden
bei Bedarf einfach aus der Datenbank wieder

= ausgegeben.
B o] oo somanng Weiter kann bei zusitzlichem Material zu einem
Werk z.B. ein Dia, der Standort von diesem
knotiert werden.

Dringend
Daran muss ich denken!

ich auch! (MR)

Pronst setzen [T

Biiste des Praxiteles

. Links: Bei Werken, Ausstellungen, Publikationen
52_000002 z und Kontakten wird hier angezeigt, in welchem

> : : 3 Zusammenhang Sie untereinander stehen. z. B.

bei einem Werk wird angezeigt in welchen Ausstel-

lungen es schon war.

ot

Aufstand

Bilder: Alle Bilder, die diesem Datensatz zu-
FO_2004/07_000001.3 gewiesen wurden, kénnen in der Rubrik Bilder
einfach eingesehen werden. Sie konnen mit
der Maus oder am Scrollbalken in den Bilder
scrollen.

11




AUSSTELLUNG - INFO

1. Ausstellung: Geben Sie hier die wichtigen Angaben der Ausstellung ein.

- Titel

- Ort - Wo ist das Museum, die Galerie, Ausstellungsraum, Messe etc.

- Institution - Name des Museums etc.

- Kuratorln - Wer hat diese Ausstellung zusammengestellt

- Daten - von wann bis wann dauert die Ausstellung

- Wenn alle Aktivitaten mit der Ausstellung erledigt sind, geben Sie hier das Datum ein

3. Bilder: Auch bei den Ausstellungen
kénnen unzahlige Bilder importiert werden.
Der Import ist identisch wie bei Werk-Info
beschrieben.

Infa ste Jokumante ] NAVIGATION

NEU

Val de Travers

Marie & Pierre-André Delachaux, Val de Travers ¥ |4

SUCHEN
2 Werk(e) in dieser Ausstellung

_2007_000001, Bleu du ciel,

._2007_000002, chez Wilchli, Rust, Gossweiler, Fahrni, Stucki |3

POST-IT Dringend

.~ Teilnehmende Kinstlerinnen
Emmanuelle Antille et Jean-Luc Manz, lan Anill, John press information
Armleder, Ben, Jacqueline Benz, Alexandre Bianchini,
Mariapia Borgnini, Olaf Breuning, Hannes Brunner, Zoé
Cappon, Jonathan Delachaux et John Menoud, Valentin
Carron, collectif-fact. Martin Disler, Christoph Draeger, Alois
Dubach, Hadrien Dussoix, Marcus Eqli, Ariane

p
2. Werke zuweisen: Alle Werke, die fir diese Ausstellung vorgesehen sind, werden hier zugewiesen. Diese Angaben kon-
nen in eine Werkliste, in einen Leihschein oder eine Leihrechnung Gibernommen werden.

Die Zuweisung funktionniert wie die Zuweisung, die bei Werk-Info gemacht wurde.

- Driicken Sie auf Werk zuweisen

- Sie gelangen in das Modul Werk

- Suchen Sie lhr Werk mit Hilfe des Suchfeldes

- Wenn Sie das Werk nicht finden, legen Sie es an

- Wenn Sie das Werk gefunden haben, bestatigen Sie die Zuweisung mit dem roten Bestatigungsknopf in der Navigation.

Rubriken bei Ausstellung:

- Werkliste zeigt alle Werke mit Angaben die dieser Ausstellung zugewiesen wurden.
- Dokumente ist identisch wie bei Werk beschrieben

- Links zeigt alle zugewiesenen Werke und Publikationen zu dieser Ausstellung

- Bilder: alle Bilder zu dieser Ausstellung

12



PUBLIKATION - INFO

p

1. Publikation: Hier kdnnen Sie alle Presseberichte, Magazinbeitrage, Internetartikel, Biicher
oder Kataloge erfassen, die zu Ausstellungen oder Werken erschienen sind. Es gibt auch die
Moglichkeit, Textentwiirfe abzulegen und zu erfassen.

Geben Sie die wichtigsten Angaben ein:

- Titel

- Autorin

- Signatur (das ist die Inventarnummer der Biicher)
- Organ

- Verlag

- Erscheinungsdatum

- Erscheinungsort

(&

2. Literaturverzeichnis: Driicken Sie einer der
Tasten und das Literaturverzeichnis setzt sich nach
dem NEBIS Standard zusammen. So kénnen Sie auf
Knopfdruck eine Bibliografie ausdrucken.

PUBLIKATI

D Links Dokumente Bilder

Video Lounge

|keorzampor2aa |

Booklat v Dol ntation

Artist videos from the Kunsthaus Zirich collection
Franziska Lentsch und Tobia Bezzola I

Kunsthaus Ziirich

Franziska Lentsch und Tobia Bezzola

4. Bilder: Auch bei den Publikationen
kénnen unzéhlige Bilder Importiert werden.
Der Import ist identisch wie bei Werk-Info
beschrieben.

NAVIGATION

SORTIERT NACH

1.8.20071.5.2007 SUCHEN

— Literaturver.eichnis

Franziska Lentsch und Tobia BezzolaFranziska Lentsch und

POST-IT Dringend

Tobia Bezzola, <Video Lounge>, Franziska Lentsch und k fseirld
com&com, Yello, Qui Anxiong, Jochen Kuhn, Cao Fei, Tobia Bezzola (ad.), ZiirichZdrich: Kunsthaus Ziirich, eekitgac ey
Gordon Matta-Clark, Peter Regli, Jennifer Allora / Guillermo 1.9.20071.9.2007, .12, ilS.12, il

Calzadilla, Gilbert & George, Zilla Leutenegger, Andro
Wekua, Anne Sauser-Hall, Marcel Odenbach, Ulrike
Rosenbach, Katja Schenker, Eric Lanz, Marianne Miller,
Gabriela Gerber / Lukas Bardill. Christoph Herzog, Markus

1 Video Lounge

P-1
- n 1]
2007, ot on ploin ar Val do Travrs, Motir ST~

ide of pEEed i

iaLi TG Scuipture and piastic

S~ game between precision and unpredictabilty. ighiness
Werke in Publikation [ Werkzuwesen ‘and strength, melody and noise. Finally, the destruction assorted

B beauty,

which 6nds n the huge pile of rubble.
FOTO_2004/07_000005.3. Aufstand. 2004/07. Katja Schonker ST

— Originalausgabe

\ —

n Prioritat setzen ,T

( 3. Rubrik Detail/Links: Weisen Sie hier wie bei
Werk und bei Ausstellung Werke oder Ausstel-
lungen zu die mit dieser Publikation in Verbindung
stehen.

Auch den Text der Publikation kénnen Sie im Portal
Text hinterlegen, wenn vorhanden in diversen

Sprachen.
\
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MODUL - OFFICE

-
OFFICE:

Im Office stehen lhnen diverse Funktionen zur Verfliigung, diese werden die Administration in Ihrem Buro erleichtern.
Wir Uben einen Leihschein zu erstellen. In alle anderen Rubriken sind Funktionen identisch zu bedienen.
Wenn Sie wissen wie man einen Leihschein erstellt, konnen Sie alle weitern Formulare einfach ausftillen.

- KORRESPONDENZ
- SERIENMAILING

- OFFERTE

- RECHNUNG

- LEIHRECHNUNG
- LEIHSCHEIN

- KOMMISSION

- LIEFERSCHEIN

- KASSABUCH
- PROJEKT
- BESPRECHUNG: Traktanden, Protokoll

. J

KORRESPONDENZ SERIENBRIEF - SERIENMAIL

RECHNUNG LEIHRECHNUNG

LEIHSCHEIN

KASSABUCH PROJEKT BESPRECHUNG - TRAKTANDEN - PROTOKOLL

14



OFFICE - LEIHSCH

2. Die Funktionen beim Leihschein werden bereits
eine reine wiederholung fir Sie sein.

Den Leihgeber und den Leihnehmer weisen Sie
zu genau so wie sie die den Namen der Kiinstlerin
oder des Kiinstlers zugewiesen haben.

EIN

7.0rt, Datum und Text: Geben Sie vor
dem Druck hier noch Ort und Datum
ein und falls Sie méchten noch einen
zusatzlichen Text, der dann am Schluss
des Leihscheins ausgedruckt wird.

6. Vertragstext: Hier kdnnen Sie rechtliche
Bestimmungen festhalten (ein Beispieltext

ist in den Voreinstellungen hinterlegt und wird
automatisch beim anlegen eines Datensatzes
hier eingeblendet. Diesen Text konnen Sie hier
aber auch in den Voreinstellungen nach lhren

Bedurfnissen anpassen).

3. Leihdauer: Von wann bis wann

werden di

1. Legen Sie mit der
Taste NEU einen Leih-

e Werke ausgeliehen. schein Datensatz an.

Rechnung | Lei

iling Offerte
eraliensammlung

9 Betreff

S

Leihschein

j B ng

MNAVIGATION

NEU

—— Zuweisung

LS-40000 .
Musée du quai Branly

Frau Mares Muller
quai Branly 37
FR-75007 Paris

Herr Franz Rdggenmoser
Siegenersirasse 12
DE-T5008 Reullingen

—— Position

5. Hier kdnnen die von WERK oder AUSSTELLUNG bezogenen
Angaben noch einmal liberarbeitet, erganzt und korrigiert wer-
den. Die Angaben im Modul Werk oder Ausstellung werden dabei
NICHT verandert.

cum. Cu duo iudico

Lorem ipsum ad g amet dolore, vitae ceteroguaerendum mel ea.
Facilis fastidii duo nig. Viris partiendo ius no, dlia animal nam at. Feugait
imperdiet ius an. no quis facer lucilius vis. Aliquam saperet contentionas
ex pro, id idque offendl ius. Fugit suavitate ad eam, ut essent debitis
ctior. Sea te choro perfacto, per eu meis

( 4. Auch hier werden die Werke durch Zuweisen in den Leihschein
gefillt. Driicken Sie Werk zuweisen, suchen Sie bei Werk dasjenige
welches Sie ausleihen wollen und bestatigen Sie die Zuweisung
durch driicken auf den roten Knopf in der Navigation.

Sollten Sie alle Werke einer Ausstellung ausleihen wollen, miissen
die Werke nicht noch einmal einzeln zugewiesen werden. Sie kon-
nen dann durch driicken auf Positionen aus Ausstellung Giberneh-
men alle Werke der Ausstellung mit einer Zuweisung tibernehmen.
Sollte dann das eine oder andere doch nicht ausgeliehen werden,
kénnen Sie einzelne Werke auch wieder aus dem Leihschein
entfernen.

15



LUSATZMODULE

ONTAKT

Listen: Alle Module kénnen auch als Liste eingese-
hen werden. Uber der Navigationsleiste finden Sie
die Taste LISTE.

Werta Prasentation o

i[5 a4
FO_2004/07_000001.3 Aufstand

Gesindert

o ]
i T
eaton PP K © Stemmwerk
stehungsaht |

Gesindert

‘Rolax - chiaronza & hauser & co-

aton TR © Sanmvor

chez Wilchli, Rust, Gossweiler, Fahmi, Stucki et Muff
e [ 5

I
&4 Kunst im offentichen Raum |___[v]
Lichtung mit 10 Getroide-Sios

so H530xB 1480xT 80

— Dringendo postit 8 beobachten  ———— _ Rechung

foson sowmoann | [ e Todo: Hier werden automatisch pendente Punkte
SEer Comne e eingeblendet. Ausstellungen, die noch nicht als abge-
R — schlossen gekennzeichnet wurden. Oder Notizen, die

Sie ins Post it geschrieben haben (siehe Handbuch).

Engl. Ubersetzung fehit

(17022010 [ R 20000 | Moo cum |
22010 [ rzooor | Frausors |
0 e

BERVLL oo Maps

hitp://www.kunstbulletin.ch

PERSONEN

Webviewer: In verschiedenen Modulen sind
— . Funktionen eingebaut, die automatisch auf
SONeT Inhalt - den Webviewer wechseln und Informationen
BULLETIN Ausgabe: 10 201 Akt auf arttvch im Internet recherchieren.

iplots st

Kooperationen Baden
orix weret Oppenneim orbe: Obse
SWiSS ART AWARDS e

Matthew Barney
Basel/Minchenstein

ervice 1m Banne Agyptens.
Inserate

Schweiz ohne Schweiz
itori Schaffhausen
Editorial

Skulpturschweiz 10
Sie kennen sie viellicht bereits, de Kiine bunte Ennetbirgen
Erdiugel aus zerknlter Papier von Latita -

Echakheh. In der Ausstellung <Shifting Identities» im E

Bhutan - Heilige
Kunsthaus Zrich, 2008, wachte ine bedrohliche gl o3 Himalaya

HILFE 6ffnet das
Online-HANDBUCH auf
der BERYLL.me Seite.

Browser &ffnet die von lhnen ge-
wahlte URL in lhrem Webbrowser.

Bookmark: Hier konnen Sie Web-
seiten speichern.
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NAVIGATION

Markieren: Datensatze konnen markiert
werden, um Gruppierungen vorzuneh-
men. (siehe Abschnitt Markieren)

Auswdhlen: Datensétze nach
verschiedenen Kriterien gruppieren
und eingrenzen.

( Diesen Datensatz ausgrenzen.

( 1: Nur diesen Datensatz in der Auswahl
behalten. Diese Funktion ist beim Ausdrucken
wichtig. Im Modus Seitenansicht vor dem
Drucken wird immer der erste Datensatz der
Auswahl angezeigt. Wenn Sie also nur einen
Datensatz drucken mochten, driicken Sie vor
dem Druckbefehl diese Taste oder erstellen

L eine Auswabhl verschiedener Datensatze.

(Alle Datensatze anzeigen.

Die Navigationsleiste wird auf der rechten
Seite eingeblendet. Die Auswahl- und
Sortier-Kriterien sind dem jeweiligen Modul
angepasst. Die Tasten und Funktionen sind
aber immer gleich, so dass das Navigieren
einfach zu erlernen ist.

(Neuen leeren Datensatz anlegen. )

( Datensatze kdnnen Dupliziert werden. (z. B. bei Werkgruppen) )

( Kriterium auswahlen. P

(SHOW: wechselt in den Prasentationsmodus

Suchen in BERYLL-ART

Die freie Suche versetzt alle Felder der
Eingabemaske in den Suchmodus. Der
Suchbegriff kann direkt in die Felder
eingegeben werden.

Durch Driicken dieser Enter-Taste startet
die Suche. Sie kdnnen aber auch die Enter-
Taste lhrer Tastatur dazu benttzen.

Maochten Sie die Suche nicht fortsetzen,
so drticken Sie auf Abbruch.

Die einfachste Suchmaoglichkeit in jedem Modul
besteht darin, in diesem Feld den Suchbegriff
einzugeben und mit der Enter -Taste lhrer Tasta-
tur zu bestdtigen oder das Feld zu verlassen. Die
Suche wirkt sich auf alle Felder der Haupttabelle
inkl. Verkntpfungen aus, nicht aber auf die Felder
in den Portalen. Diese Suchmdglichkeit kann
etwas Zeit in Anspruch nehmen da alle Felder
durchsucht werden missen.

Info-Fenster: Die verschiedenen Operatoren fur
die Suche werden im Abschnitt Suchen ausfihrlich
beschrieben. Bei <mouseover» oder beim Driicken
der Taste erscheint eine Kurzinformation mit den
wichtigsten Such-Operatoren.

S+ o6ffnet ein neues Layout, in dem Datensétze nach

verschiedenen Kriterien gesucht und gruppiert werden

koénnen.

Diese Funktion wird unter SUCHEN + genauer beschrieben.

( Diesen Datensatz I6schen. )
In welchem Datensatz befinde ich mich? j
. . . . . . \
Wie viele Datensatze sind in meiner aktuellen
Auswahl?
J
. . . \
NAVIGATION Sollte die Anzeige «Auswahl» der Datensatze
\Eu einmal nicht korrekt sein, driicken Sie auf ALL
= Alle, so wird die Anzeige aufgefrischt. )
. . . . . \
Durch Driicken auf ? 6ffnet sich ein kleines
Fenster, in dem eine Datensatznummer (ID)
eingegeben werden kann. So kdnnen Sie
Markiart . . .
direkt auf einen Datensatz springen. )
s [ Wie viele Datensatze umfasst dieses Modul? j
ALL TN \—
Navigationsknépfe: in den Werkdatensatzen
sorTiERT NacH: [ blttern.
’ << zum ersten Datensatz
< zum vorhergehenden Datensatz
SUCHEN > zum nachsten Datensatz
>> zum letzten Datensatz
<‘
Blattern Gber die Tastatur
Mac: ctrl und Pfeil-Taste auf / ab
PC: Pfeil-Taste auf / ab )

B Prioritat setzen |

(Sortieren in BERYLL-ART

Kriterien, nach denen alpha-
betisch auf- oder absteigend
sortiert werden kann.

Die aktuelle Sortier-Reihenfolge
wird eingeblendet.

Maochten Sie nach einem anderen
Kriterium sortieren driicken Sie
auf diesen Knopf und definieren
Sie Ihr Sortierfeld. Dies kann je-
doch in der Sortieranzeige nicht
Eingeblendet werden.

AUSWAHL

,__ Aktion
MAusschluss | Exclusion

Dringend [ Urgant

Bei den Markierungen, der Auswahl oder beim
Sortieren kdnnen Sie in die grauen Felder
klicken. Eine Einblendliste 6ffnet sich und zeigt
lhnen diverse anwahlbare Méglichkeiten.

- 2. Prioritat / 2nd Priority

- 3. Prioritat / 3rd Priority
04 - Mit Teilen / With parts

05 - Mit Medien / With media
06 - Stammwerke / Main works
- Verkaufte f Sold

- Werke Autorin / Works artist

Ausschluss zeigt die Umkehr der Auswahl. (Driicken Sie

auf Verkaufte, so werden alle verkauften Werke ange-

zeigt. Driicken Sie nun auf Ausschluss, dann werden alle

Eintrage gezeigt, die nicht als verkauft markiert sind). 17




SUCHEN

(Suchmodus - siehe Navigation.

)

Bei «mouseover» erscheinen die wichtigsten Such-Operatoren. (siehe weiter unten)
Durch Driicken 6ffnet sich ein Fenster, in dem die einzelnen Operatoren genauer beschrieben werden.

SUCHEN + wird auf der folgenden Seite ausfiihrlich beschrieben. )

Die schnellste und einfachste Suchmaoglichkeit: Geben Sie einen Suchbegriff in dieses Feld ein
und bestatigen Sie die Suche mit Driicken der Enter-Taste lhrer Tastatur oder durch Verlassen des
Feldes (klicken Sie mit der Maus neben das Feld). BERYLL-ART sucht in allen Feldern dieses Moduls
nach dem gewiinschten Begriff. Die Suche wirkt sich nicht auf Felder in Portalen aus.

*

vV V. INA

/1

~
SUCHE NACH TEXT UND ZEICHEN

Leeres Feld, d. h. keine Daten in dem Feld (nur das = eingeben)

Ein oder mehrere unbekannte Zeichen (z. B. *eier findet alle M_eier, P_eier aber auch Kr_eier etc.)
Exakte Ubereinstimmung mit dem Feldinhalt: Den Suchbegriff direkt hinter die == setzen, ohne Leerzeichen

SUCHE NACH ZAHLEN, DATEN ODER ANDEREN WERTEN

Fur jede gesuchte Ziffer ein Rautezeichen setzen (z. B. 2004 ergibt Werte 2000 bis 2009)

Kleiner als (z. B. < 10 ergibt Werte von 0 bis 9)

Kleiner oder gleich (z. B. < 10 ergibt Werte von 0 bis 10)

Grosser als (z. B. > 10 ergibt Werte von 11 bis unendlich)

Grosser als oder gleich (z. B. = 10 ergibt Werte von 10 bis unendlich)
Bereich (z. B. 1. 12. 2004...31. 12. 2004 ergibt alle Werte im Dez. 04)

Aktuelles Datum = Datum des Tages der Suche (z. B. Ziirich,// sucht alle: Zirrich, 3. Mdrz. 2008)

Ergdnzung / Tipps zur Suche:
FileMaker ignoriert im Normalfall Gross- und Kleinschreibung und zeigt die Eintrage an, die mit dem Suchbegriff teilweise oder exakt
Ubereinstimmen.
FileMaker verwendet bestimmte Zeichen wie * oder @ als Steuerzeichen. Wenn Sie nach einem Feldinhalt suchen, der das @-Zeichen beinhaltet
(z. B. E-Mail-Adresse), geben Sie vor dem @-Zeichen einen umgekehrten Schrégstrich (Backslash) ein (Tastaturbefehl: Alt-Shift- /): \@
Die Suche in Datumsfeldern muss folgendermassen eingeben werden: DD/MM/JJJJ (=Tag/Monat/Jahr, jeweils in Ziffern, getrennt durch

L Schragstrich).

SUCHEN plus / S+
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MEHRSUCHEN | [ X OBJEKT

[Alle Datenss

Tie pventamumme Herstalri perbegrif Te nzeiocn PRI At dor Darstellong _ Entstehungsjanr
| Winsralisnsammiung ] 50.34579 0000016 | PAmasavoser -] D rundsiacke  JGesteinspoben ] Jaon ] S

T T T S— E— TR T — T K -
T T (TS TS — S N N

Tie wentamumme Herstalleri borbegrit Tocn rie

 ocnauszonsr ] 5031504000005 L uworami 1~ Jowour —_Joonzogmanecnion Jomargw 1 1 ]

1T

 Fossuanoior ] sicsas57.000006 P mworami 1 Jowwour —__Joonzogmanecnien Jomargw | ] ] -

Tochnische K Matora

[rochonscmucs ] 5339 000007 L umworarni 1~ Jscmuor L rochensmuck_ enepas ] 15

( Sie konnen in dieser Suche Datensatze nach unterschied-
lichsten Kriterien gleichzeitig suchen und in verschiedenen
Auswahlformen gruppieren. Geben Sie die Suchbegriffe ein,
wahlen Sie gegebenenfalls MEHR SUCHEN und bestatigen
Sie die Suche mit der Enter-Taste |hrer Tastatur oder durch
Driicken der Enter-Taste in der Eingabemaske.

WICHTIG: Die Suchbegriffe innerhalb einer Such-Zeile

sind mit AND (und) verkniipft, d. h. das Ergebnis muss alle
Suchbegriffe aufweisen, die in den zur Verfligung stehenden
Such-Feldern eingeben wurden.

Die einzelnen Such-Zeilen sind untereinander mit OR (oder)
verknlpft, d. h. das Ergebnis weist den Suchbegriff / die
Suchbegriffe in der einen oder der anderen Zeile auf.

Beispiel 1: Geben Sie in der 1. Zeile bei Entstehungsjahr
«2007» und bei Untergattung «Malerei» ein : Sie erhalten
alle Datensétze, die als Erscheinungsjahr 2007 UND als Un-
tergattung «Malerei» aufweisen.

Beispiel 2: Geben Sie in der 1. Zeile bei Entstehungsjahr
«2007» ein und driicken Sie auf MEHR SUCHEN. Geben Sie in
der 2. Zeile bei Untergattung «Malerei» ein: Sie erhalten alle
Datensatze, die als Erscheinungsjahr 2007 ODER als Unter-
gattung «Malerei» aufweisen.

Sie kdnnen nach demselben Muster weitere Such-Zeilen mit
einem oder mehreren Suchbegriffen Gber MEHR SUCHEN
hinzufligen.

Ubergeben Sie anschliessend das Such-Ergebnis durch Drii-
cken auf die Taste WERK (im Bsp.) in das Modul WERK INFO.
Dort kann die Auswahl bearbeitet werden, bis eine neue

Suche gestartet oder die Auswahl aufgeldst wird.
N




WIEDERKEHRENDE FUNKTIONEN

Werke, Ausstellungen und Publikationen kénnen untereinander verbunden werden. Mit dieser Taste
|6sen Sie die Suche nach dem Datensatz aus, den Sie verlinken méchten.

Z = zuweisen: wird bei der Personensuche oder Zuweisung von Werken, Ausstellungen oder Publikationen verwendet.

Wark zuwaisess

Erscheint bei den Zuweisungen, um diese zu bestatigen und zum urspriinglichen Datensatz zurlickzukehren. Nachdem
die Zuordnung durch Driicken auf die Taste bestatigt wurde, wird die Taste wieder ausgeblendet.

)

Z
v
i

Der ICH Knopf tibernimmt die bei Kontakten als ICH definierten Eintrage zur Person. )

Alle Datensatze anzeigen. )

Nur diesen Datensatz anzeigen. )

Datensatz ausblenden (zeigt diesen Datensatz in der aktuellen Auswahl nicht mehr an).

Dies wird z. B. verwendet beim Zusammenstellen von Datensatzen fiir einen Druckbefehl.

Summe aktualisieren. )

Eine Verlinkung I6sen (entfernt nur die Zuweisung, nicht den verbundenen Datensatz).

Einen Eintrag I6schen. )

Springt zum entsprechenden Datensatz. )

Die NEU Taste kommt in Portalen vor und erstellt einen neuen Datensatz innerhalb eines Portals.

Einblendlisten: Mit den ersten Datensdtzen, die Sie in BERYLL-ART eingeben, beginnt sich
das Programm zu «personifizieren». Jede Einblendliste speichert automatisch lhre Eintrage
und unterstitzt so durch die automatische Vervollstandigung alle weiteren Eingaben.

Die Felder, die eine Einblendliste haben, sind an
dem Pfeil rechts vom Feld erkennbar.

1/5, 2AP, 1EC

172
115, 28P, 1EC

Die Einblendlisten speichern Ihre Eintrdge automatisch. Wenn Sie einen Eintrag auf einer Liste entdecken, den Sie 16schen
mochten, missen Sie dazu alle Datenséatze aufrufen, die diesen Begriff aufweisen: Driicken Sie auf Suche, wéhlen Sie den
entsprechenden Begriff aus der Einblendliste und bestatigen Sie die Suche.

Sobald Sie bei allen Datensatzen diesen Begriff gedndert haben, ist er aus der Liste geldscht.
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WIEDERKEHRENDE FUNKTIONEN

Post-it gibt Ihnen die Moglichkeit, Notizen zu machen. Wenn Dringend angekreuzt ist, wird der entsprechende Eintrag im Modul
TO DO so lange angezeigt, bis der Punkt erledigt ist oder die Markierung Dringend gel6scht wird.

(Post-it und Markierung 1, 2 oder 3 leeren )

Was muss erledigt werden? )

POST/-IT Dringend

check edition number Sie konnen dieser Notiz aber auch die Markierung 2. Prioritat oder 3. Prioritdt geben. )

In der Navigation unter Auswahl kdnnen Sie alle als Dringend, 2.
oder 3. Prioritat markierten Eintrdge aufrufen.

Prioritat setzen

Dringende Notizen konnen Sie hier mit 1 markieren. )

In allen Modulen speichert BERYLL-ART automatisch das Datum mit Zeitangabe, an
dem der Datensatz erstellt wurde, und aktualisiert es bei jeder Anderung.

Markieren: In den Hauptmodulen WERK, AUSSTELLUNG, PUBLIKATION, KONTAKT und BILDER kénnen Marker gesetzt werden. So
kdnnen Sie Gruppen fiir eine spatere Bearbeitung zusammenstellen.
Im Modul BILDER stehen lhnen zwei verschiedene Markierungen zur Verfligung, die aber nach demselben Prinzip funktionieren.

Durch Driicken auf das Marker-Feld setzen Sie die Markierung. Ein M oder das Wort Markiert
erscheint. Ein erneutes Driicken auf dieses Feld hebt die Markierung wieder auf.

(Alle markierten Datensdtze zeigen. )

(Alle Markierungen entfernen. )

00 - Markierung ein / Marker cn

01 - Markierung aus / Marker Uﬁ/

02 - Markierte zeigen / Show mdrked : s

b s e R i ke el Markierung auf alle Datensatze ]

04 - Alle markiaran | Mark all der Auswahl tibertragen.




VOREINSTELLUNGEN

(&

p
Hier konnen die Grundeinstellungen von BERYLL-ART festgelegt werden.
Sie kdnnen hier die Inventarnummer einstellen und Sicherungskopien (Back-up) der Datenbank erstellen oder laden.

e N
Inventarnummer:

Die Inventarnummer wird bei der
Eingabe der Werkdaten automatisch
erstellt. Hier konnen Sie festlegen, aus
welchen Angaben sich die Inventar-
nummer zusammensetzen soll,

z.B. Untergattung, Nachname,
Entstehungsjahr. Daran fligt BERYLL-
ART automatisch eine aufsteigende
sechsstellige Zahl an. Bei mehrteiligen
Werken wird die Anzahl der Teile mit

einem Punkt abgetrennt.

Michael Rittey, BERYLL GROUP v

v

10002

Laufende Nummer:

Die laufende Nummer
macht einen Datensatz ein-
deutig. Diese Nummer kann
nicht beeinflusst werden.

p
Hier wird die Versions-

nummer lhrer BERYLL-ART

kVersion eingeblendet.

e -

Zur Ubersicht wird hier der Stand
der vergebenen Offerten- bis
Lieferschein-Nummern angezeigt.

[

Untergattung: Wie viele Buchstaben der Untergattung sollen ver-
wendet werden? Welche Sprache soll hierfiir verwendet werden?

Nachname:

Datenbank leeren: Die ganze Datenbank
Wie viele Buchstaben des Nachnamens

wird geleert und alle Zahler auf 0 gestellt.

)

sollen verwendet werden?

Falls Sie sich zum Kauf von
BERYLL-ART EASY ent-
schliessen, driicken Sie auf
Kauf und Freischaltung.

Entstehungsjahr:
Soll das Entstehungsjahr in der Inven-
tarnummer verwendet werden?

Vertragstexte:

Vertragstexte die im Leih-
schein oder Kommissions-
schein eingesetzt werden
sollen, kdnnen hier als Vorlage
hinterlegt werden.

Hier kénnen Sie lhre Hauptwédhrung
oder Masseinheit einstellen. Bei
jedem Datensatz kann die Wahrung
individuell umgestellt werden.

Masse: Wenn Sie die Massangaben Standart massig nicht
in inch und cm angegeben haben mochten oder auf die In-
formation H x B x T verzichten méchten entfernen Sie hier
die Markierung. Im Module Werk kann diese Einstellung
auch individuell pro Massangabe eingestellt werden.

Verbergen: Mdchten Sie Preisangaben in der
Datenbank verbergen, kénnen Sie dies im Modul
Werk markieren. Um die Markierung zu entfernen
kann ein Passwort vergeben werden welches hier
hinterlegt werden kann. Um das Passwort zu andern
|16schen Sie dieses und erstellen ein neues.

BENUTZERVERWALTUNG: In der SERVER-VERSION circle ge-
langen Sie hier zur Benutzerverwaltung. Dort kénnen Sie neue
Benutzerlnnen anlegen und deren Zugriffsrechte definieren.

Supportanfrage: Wenn Sie eine Frage haben, gelangen Sie hier
auf die FAQ-Seite von BERYLL, wo Sie bereits gestellte Fragen
und Antworten einsehen oder lhre Frage an uns senden kénnen.

(Voreinstellungen / Person: Falls die Autorenschaft, das
Courtesy oder Property immer gleich ist konnen Sie dies
hier eingeben. Natdirlich kdnnen in Ausnahmeféllen diese

\Angaben beim Werk tiberschrieben werden.

( BACK-UP: Wir raten lhnen, regelmassig
eine SICHERUNGSKOPIE lhrer Daten
zu exportieren und auf einen anderen

Runden - MWST: Méchten Datentrager 2u kopiergn. So konnte
Sie im Modul Office die BERYLL-ART im Falle eines Daten-Ver-
Endsummen auf 0.5 ge- lusts wiederhergestellt werden.
rundet anzeigen? \(Siehe BACK-UP UND UPDATE)




BACK-UP UND DATENUBERNAHME
BEIM UPDATE EINER BERYLL - EASY

GEN
GEN
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STELLU
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L ‘
=
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BACK-UP: Erstellen Sie regelmadssig eine Sicherungskopie lhrer Datenbank!

Im Menl VOREINSTELLUNGEN finden Sie die Taste Sicherungsdatei Erstellen. Durch Driicken dieser Taste 6ffnet sich ein Fenster,
in dem Sie den Ort angeben kénnen, wo BERYLL-ART die Sicherungskopie BERYLL_BACKUP.bsf ablegen soll. Der Pfad zu dieser
Datei wird eingeblendet. BERYLL-ART findet so beim Import die letzte Sicherungskopie automatisch. Andern Sie NIE den Dateina-
men. Als weitere Sicherheitsmassnahme empfehlen wir, diese Sicherungsdatei zusatzlich auf eine externe Harddisk oder eine
DVD zu kopieren.

GEN
GEN

C

S TELLUN
SANE ISSIS)INI(

Chotreden) (omen)

EINS
E|R

LUNGEN auf Datensicherung laden. BERYLL_BACKUPbsf und bestitigen Sie mit Offnen.

[IMPORT: Driicken Sie im Menl VOREINSTEL- } IMPORT: Wahlen Sie die Datei mit dem Namen
Andern Sie nie den Dateinamen dieser Sicherungskopie.

SEERALL =

p
IMPORT: BERYLL-ART leert zuerst Ihre Datenbank und liest danach die Sicherungsdatei ein. Dies kann je nach Datenmenge
und Grdsse lhrer Datenbank einige Zeit in Anspruch nehmen.

L Brechen Sie diesen Vorgang unter keinen Umstanden ab. Ihre Datenbank kdnnte sonst irreparabel beschadigt werden.

(UPDATE: Genau wie oben beschrieben, werden auch die Updates und Upgrades (wenn Sie von der Einzel-
platz- auf eine Mehrplatz- oder Server-Version wechseln méchten) von BERYLL-ART durchgefiihrt.
Speichern Sie eine Sicherungskopie lhrer Datenbank auf lhren Computer. Léschen Sie das Programm
BERYLL-ART in Ihrem Programm-Ordner. Installieren Sie die neue Version von BERYLL-ART. Offnen Sie die
neue Version von BERYLL-ART. Gehen Sie im Meni zu VOREINSTELLUNGEN und wahlen Sie Datensicherung
laden. Importieren Sie lhre letzte Sicherungskopie.

1N




PRINT - PDF - EXCEL

( )
Die grosse Auswahl an Print-Layouts von BERYLL-ART ist im Modul PRINT Ubersichtlich dargestellt.
In den unten aufgefiihrten Modulen gelangen Sie durch Driicken auf PRINT (Taste rechts oben tiber der Navigation)
zu der Auswabhl der Print-Layouts des entsprechenden Moduls.
Auf den nédchsten Seiten werden das Speichern als PDF beschrieben und das Vorgehen beim Drucken erklart.
Sie kdnnen |hre Daten auch in Excel-Files exportieren.
& J

— DBJEKT —— OBJEKT DOKUMENTATION

ALLES

LISTE AUSSTELLUNGEN PUBLIKATIONEN

1 SEITE

EINE LEGENDE

1/2 SEITE

ALLE LEGENDEN

OBJEKT UND TEILE

MIKROFILM PDF

DOKUMENTATIOM INDEX - QUER

DOKUMENTATION - HOCH
DOKUMENTATION - QUER

EXCEL LISTE INFO EXCEL

LISTE COURTESY

LISTE

LISTE KURZ

LISTE MINI

LISTE OBJEKT UND TEILE

~—— STANDORT UND ZUSTAND

LISTE STANDORT

LISTE OBJEKT UND TEILE MINI

ZUSTANDSBERICHT
OBJEKTERFASSUNG

A4 ETIKETTE GROSS BILD A6 OBJEKTERFASSUNG MIT BILD - MIT TEILEN

Ad ETIKETTE INV NR. 1.R

A4 ETIKETTE INV TITEL BILD 1.R KARTIERUNG RAHMEN RAHMEN LANG

A4 ETIKETTE INV TITEL DOK 1.R RAHMEN QUADRATISCH RAHMEN BLATT

A4 ETIKETTE BESCHRIFTUNG AUSSTELLUNG 1REIHE RAHMEN PASSEPARTOUT RAHMEN 4 KLEINE

WERK

WERK - MEDIEN KISTE PUBLIKATION

BILDER KONTAKT

RECHNUNG - LEIHVERKEHR
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DRUCKEN - FORMATWAHL

\ Durch Driicken auf eine der Print-Layout-Tasten 6ffnet sich
dieses Dialog-Fenster. Wéhlen Sie lhren Drucker und das
Papierformat aus.

Settings: | Page Attributes /Iﬂ

Format For: | Any Printer

Paper Size: [ A4 Fﬂ

20.99 by 29.70 cm

Papierformate: BERYLL-ART verwendet als Standard-Papier-
format A4. Sie kdnnen aber zwischen A4 oder US Letter wahlen.
Alle Layouts AUSSER den ETIKETTEN sind fir beide Formate
eingerichtet.

Orientation:

sce x

Direktion, BERYLL GROUP AG

MusterWerk Kater Karlo

2008
Inkjet aul Papier

— Sollte Ihr Drucker beim der Ausgabe eines PDF die Seitenréander

Page Setu beschneiden (wichtig beim Etikettendruck) Stellen Sie sich den Druck-
Setings: bereich einmal manuell ein indem Sie wie folgt ein eigenes Papierfor-
Format For: mat speichern.
A3
Paper Size v :: !

85
Orientation 8518
Envelope #10
Envelope Choukei 3
Envelope DL
ROC 16K
Super B/A3

Tabloid
® Tabloid Extra j—
Us Legal
Us Letter

[ Wahlen Sie Manage Costom Size / Papier Format einstellen. ]

Scale

Pp. 750 Girs A4 gross
A6

Hier einige Masse fiir die Einstellung von A6 Kar-
ten, C5 Couverts oder C5/6 Couverts.

Page Setup

Settings: | Page Attributes B
Format For: | Any Printer 2

A4 ganzer Druckbereich (gut bei Etiketten Druck)

10.49 by 14.79 cm

Paper Size: [ Manage Custom Sizes...

20.99 by 25.70 cm

Ad.grass Paper Size: 10.5 cm 14.8 cm
Paper Size:  20.99 cm 29.7 cm o Width Height

Width Height

Non-Printable Area:

User Defined +

Paper Size: 16.2 cm 228 em
0.00 cm Width Height
0.00 cm wp 0.00 cm
Left " 0.00cm| Right Rl Aeiomtabla Acaa.

Bottom

J— P——
[+] -] ouplcate | . [em g [A4 gross Paper Size: 11.4 cm 23 cm
cale: 100 A6
1 i Width Height
Cancel
® o) Non-Printable Area:

( Alle Seiten oder nur eine Auswahl drucken? )
Alle ausgewahlten Datenséatze drucken oder nur
den einen Datensatz, von dem aus Sie ins Modul
PRINT gewechselt haben?
Printer: [ Phaser 6180MFP
Presets: | color
Copies: PC
g Al I el Driicken Sie
O From: 1 Name. en R
[Filemaker Pro Status: Beret auf die Taste
i, S ARG A Number pages from” w el PO Pner Eigenschaften um
Standort: BULLZIP . . .
Whastorwerk Kstor Karlo e P T die Seiteneinstel-
- Cur - lungen vorzuneh-
den v M Rlank rarard chawina falds [ ac farmarrad A Fapier
| @ Hocttomat men.
el > £ Querfomat
MNotzwa.. | _Povrcten |
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Zum Speichern und Drucken eines PDFs gehen Sie erst wie beim normalen Print
vor. Wahlen im ersten Print Dialog das Papier und die Anzahl Datensatze aus.

MAC
’ J. = Wahlen Sie nun aber ,Save as PDF” und geben Sie einen Datei-
Lll riner: (erox PraserGiEOON G770 ) (&) namen und Speicherort an. Dort kénnen Sie das PDF nun 6ffnen
s s e— und Drucken.
i Copes: S cotited O Twe-siced Y,
g s @
—_— (=») (52 = i) (@@ Deskeon M@
'vDEEVI:,::,R b 07Rechn 91:‘:’2";;1; m
ZAs-HD Ab:
g 1 TERRA &
ﬁ i :
o
 Hide extension G |
In den Mehrplatzversionen von BERYLL-ART kénnen Sie hier
auch ,direkt an ein Mail hangen” wahlen.
Y,
WIN
Bei der Installation von Beryll auf Windows wird der virtuelle Drucker Bullzip mitinstalliert.
Bullzip installiert sich automatisch als Standart-Drucker. Stellen Sie diese Einstellung manuell so ein, wie Sie diese
benétigen und wahlen Sie den Bullzip Printer dann, wenn Sie ein PDF speichern wollen.
1% Gerite und Drucker
(JQ) B~ srmemimenes - v s - Gt - Standartdrucker wéhlen:
Sersthneigen prucer hnagen - Bruciufvage nzegen vl Systemsteuerung > Gerate und Drucker
prueromd Dann rechter Mausklick
; ; ; Dann Standarddrucker wéhlen
[ ' [ ' i
Adobe PDF An DnENztE 2007 Ea\arl;ASS—ZSUDE Fa)«
Drucken
/( Maochten Sie ein PDF sichern, wahlen Sie im ersten Druckerdialog den Bullzip Drucker an. J
[ Drucker
Name: [Bullip POF Printer— | Eigenscha =l |
Status: Bereit
Typ: Bullzip PDF Printer
Wo: BULLZIP
Kommentar: Bullzip PDF Printer 6.0.0.865 =l i drucken . . . .
- i - i Alle ausgewahlten Datensédtze exportieren oder nur den einen Datensatz, von
oo S dem aus Sie ins Modul PRINT gewechselt haben?
* Alles Anzahl der Kopien: |1 3:
" Seiten  von:| 1 bis: | 1 - 3
= SOFGETETT
Seitennummern beginnen bei: |_1 |1
(,"1“* e vor ok akamacren ‘ o —| \Alle Seiten oder nur eine Auswahl exportieren? )
‘Abbrechen

I & Bullzip PDF Printer - Datei erstellen

Zusammenfiiven | Sicherheit
Geneel | Dokwet | Bid

. Fomat
FOF

Dateiname

I™ DenZielordher nach dem Erstellen dffnen

[E U sers b e sktop! o »
[V Das Dokument nach Eistelung cfinen

Freeware Ediion Speicher Abbruch

Bestatigen Sie durch Driicken von OK )

PDF ist bereits eingestellt. ]

Hier kénnen Sie den Dateinamen angeben.
(Als Standart heisst das PDF BERYLL-ART.pdf)

Sobald alle Einstellungen korrekt sind, driicken Sie auf
Drucken. Das PDF wird zusammengestellt, auf Ihnrem Desk-
top gespeichert und geoffnet.
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SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Vorbereitungen

FESTPLATTENSPEICHER

Sobald Sie mit BERYLL-ART arbeiten, wird die Datenbank immer mehr Speicherplatz beanspruchen. Achten Sie deshalb darauf,
dass auf Ihrer Festplatte ausreichend freier Platz vorhanden ist.

Dies liegt zum einen an den Textinformationen, die Sie in die Datenbank eingeben, zum anderen an den digitalen Doku-
menten, die Sie (als File oder File-Kopie) in die Datenbank importieren (kdnnen).

WO INSTALLIEREN?

Wir empfehlen das Verzeichnis (den Ordner) Programme oder ein Verzeichnis, indem Sie wichtige Dokumente ablegen.

Einmal installiert, sollte die Datenbank auf der Festplatte nicht mehr verschoben werden. lhre Originalbilder, Filme oder
Audiodaten speichern Sie am besten auf einer externen Harddisk. Sollte diese Festplatte einmal ersetzt werden miissen,
benennen Sie die neue Festplatte mit demselben Namen, dann findet BERYLL-ART uiber den Pfad Ihre Originalbilder, Video und
Audiodateien wieder.

IHRE DATEN

Bitte beachten Sie die Benennung Ihrer Dateien. Verzichten Sie grundsatzlich auf Dateinamen mit Leerzeichen. Verwenden Sie
stattdessen einen Unterstrich (underscore). Die Dateinamen sollten auch keine Punkte enthalten, abgesehen vom Punkt vor
der Datei-Endung. Bitte achten Sie darauf, dass Dateinamen keine Sonderzeichen enthalten wie etwa: /, *,\

IHRE BILDER

BERYLL-ART akzeptiert Bilder mit folgenden Datei-Endungen: JPG/JPEG, BMP, PNG, TIF/TIFF, GIF, PCT, TGA, PSD (Photoshop) und
EPS. Wenn BERYLL-ART lhre Bilder nicht einlesen kann, empfehlen wir lhnen, diese im jeweiligen Format neu abzuspeichern.
BERYLL-ART liefert fir MAC User TIFF- und JPEG-Konverter mit. Fiir WIN User lassen sich Konverter gratis im Internet finden.
Kann ein Bild nicht eingelesen werden, ist die Bildinformation nicht exakt lesbar. Es dient dem Schutz Ihrer Datenbank, solche
Bilder neu abzuspeichern. Genauere Angaben tber den Bild-Import und lhre Originaldaten finden Sie im Handbuch unter
BILDER.

IHRE TEXTE
Sie kdnnen in BERYLL-ART direkt in die Felder schreiben oder Texte in Felder hineinkopieren.

IHRE ELEKTRONISCHEN DOKUMENTE / ANHANGE (PDF etc.)
Ihre bestehenden Dokumente in Formaten wie pdf, doc etc. kdnnen Sie in BERYLL-ART in beliebiger Zahl verwalten und den
Rubriken WERK, AUSSTELLUNG, PUBLIKATION etc. zuweisen.

Systemvoraussetzungen:

Hardware: min. 250 MB freier Festplattenspeicher, fur digitales Bildmaterial Festplattenplatz nach Bedarf
Bildschirmauflésung min. 1280 x 800 Pixel

Software: Quicktime > Ver. 6, Acrobat Reader.

MAC OS X Ab OS X 10.4.11 (10.5 empfohlen, Quicktime Version 7)

WINDOWS Ab XP mit ServicePack 3 (Win7, 32- oder 64-bit empfohlen), Quicktime Version 7, Adobe Reader



INSTALLATION - BERYLL - EASY
MAC

ABLAUF DER INSTALLATION
Offnen Sie BERYLL_ART_MAC zip mit einem Doppelklick und legen Sie den daraus entstehenden
Ordner BERYLL-ART in Ihren Programm Ordner.

BERYLL-
CARTIMACzip

aenm =] BERYLL-ART
BERYLL-ART AKTIVIEREN M &
Bitte beachten Sie, dass der Computer wihrend der Aktivierung mit dem @ o oo e P A

Internet verbunden sein muss. Offnen Sie BERYLL-ART mit einem /-_ Applications 0 & sevii-artuse

& Automator

B BERYLL-ART [0 (3 Extensions

[¥] FMP Ack..ents.pdf

[ Documents.

Doppelklick auf das Icon BERYLL-ART in lhrem BERYLL-ART Ordner oder im Dock. e T

[E§ Movies (L Canon Utilities " D ICON

it i bl |- ol
Die rechts abgebildete Seite 6ffnet sich. Driicken Sie auf Code anfordern. oy B %‘ comend. T ) Wiederherstlog b
Fallen Sie das Formular aus. Innert kiirzester Zeit erhalten Sie eine E- Mail mit
Ihrem Aktivierungscode. Geben Sie bitte den Code im Feld AKTIVIERUNGSCODE
ein und klicken Sie auf Aktivieren. BERYLL-ART kann nun 30 Mal gesartet werden. |
Falls Sie die E-Mail mit dem Aktivierungscode nicht erhalten sollten, wurde diese von -
einem Spamfilter abgefangen. Sollten Sie die E-Mail im Spamordner Ihres
E-Mailprogramms nicht finden kdnnen, wenden Sie sich bitte an: .
support@beryll.me e e

BERYLL-ART FREISCHALTEN

Wenn Sie BERYLL-ART EASY gekauft haben und den FREISCHALTCODE erhalten haben, driicken Sie im Meni auf Einstellungen. Dort klicken Sie
wiederum auf Kauf und Freischaltung, um erneut auf den oben abgebildeten Dialog zu gelangen. Im Feld FREISCHALTCODE kdnnen Sie lhren
Code eingeben und mit Freischalten bestatigen. BERYLL-ART Ubernimmt alle lhre bereits eingetragenen Daten und ist ab sofort unbeschrankt
verfligbar.

WIN

ABLAUF DER INSTALLATION

Bitte BERYLL-ART_Inst.zip zuerst durch
Doppelklick entpacken.

Bitte beachten Sie, dass der Computer
wahrend der Installation mit dem Internet
verbunden sein muss.

Offnen Sie BERYLL-ART.exe und folgen Sie der
Installationsanleitung. Nacheinander werden
BERYLL-ART, Bullzip-PDF-Printer und
Ghostscript installiert.

EVILART sy 203 Lostall Program Tl
73 Setup - Bullzip PDF Printer [-[Cd
|

Willkommen zum Bullzip PDF
Printer Setup-Assistenten

i 12 Bz POF iter 6008652
heren,

Nach der Installation finden Sie ein griines BERYLL Icon auf lhrem Schreibtisch.

Starten Sle das Programm mit Doppelklick.

BERYLL-ART AKTIVIEREN

Gtigte Komponent
Bensie Kamponarien £

ol
Fankteen ko

¥ Ghostscrpt Lt heuisfaden urd nstalieren 7 ME)

BERYLL-ART

BERvLL

Die unten abgebildete Seite 6ffnet sich. Driicken Sie auf Code anfordern. Fiillen Sie das Formular aus. Innert kiirzester Zeit erhalten Sie eine
E- Mail mit Inrem Aktivierungscode. Geben Sie bitte den Code im Feld AKTIVIERUNGSCODE (2) ein und klicken Sie auf Aktivieren. BERYLL-ART
kann nun 30 Mal kostenfrei zur Probe gestartet werden.

Falls Sie die E-Mail mit dem Aktivierungscode nicht erhalten sollten, wurde diese von

einem Spamfilter abgefangen. Sollten Sie die E-Mail im Spamordner Ihres
E-Mailprogramms nicht finden kdnnen, wenden Sie sich bitte an:

support@beryll.me

BERYLL-ART FREISCHALTEN

BERYLL I

Wenn Sie BERYLL-ART EASY gekauft haben und den FREISCHALTCODE erhalten haben, driicken Sie im Menii auf Einstellungen. Dort klicken Sie
wiederum auf Kauf und Freischaltung, um erneut auf den oben abgebildeten Dialog zu gelangen. Im Feld FREISCHALTCODE kdnnen Sie lhren

Code eingeben und mit Freischalten bestatigen. BERYLL-ART lGbernimmt alle Ihre bereits eingetragenen Daten und ist ab sofort unbeschrankt
verfiigbar. 27



TIPPS

( WICHTIG:
Sollte Sie BERYLL-ART je nach einem Passwort fragen:
Kontoname: beryll
Passwort: beryll

\

( BILDER - FEHLERMELDUNG:
Wenn ein Bild in die Datenbank importiert wird und die Meldung ERROR 101 erscheint, empfehlen wir
Ihnen, dieses Bild neu abzuspeichern und es erneut einzulesen. Sie konnen dafr lhre auf dem Computer
installierten Programme (z. B. Photoshop) oder die mitgelieferten Konvertierungsprogramme benutzen
oder dhnliche aus dem Internet gratis herunter laden.
BERYLL-ART sendet in der Regel eine Fehlermeldung, falls Ordner oder einzelne Bilder nicht importiert
werden kénnen. Vergewissern Sie sich in diesem Fall, dass die Bezeichnung des Ordners oder des Bildes
keine Sonderzeichen oder Leerschlage aufweist.
Error 809 erscheint, wenn nicht gentigend freier Speicherplatz auf Ihrer Harddisk oder Ihrem Server
vorhanden ist.

p
SCHRIFT IN BERYLL-ART:
Textfelder - Arial 11 Punkt
Titelfelder - Arial 14 Punkt

Bestimmte Felder haben eine Autoformatierung. Die Schrift der von lhnen ins Feld kopierten Texte wird
automatisch in die richtige Schrift umgestellt. Felder, die in Kombination in anderen Feldern wiederver-
wendet werden, haben keine Autoformatierung.

Méochten Sie diese in der selben Schrift dargestellt haben wahlen Sie die Schrift manuell Giber das
Hauptmend - Format auf Arial 11 oder 14 Punkt.

p
ETIKETTEN
BERYLL-ART empfiehlt:

AVERY / Zweckform

4 Etiketten auf einem A4-Bogen - No. 3483
10 Etiketten auf einem A4-Bogen - No. 3425
12 Etiketten auf einem A4-Bogen - No. 3424
L 24 Etiketten auf einem A4-Bogen - No. 3475

p
NEUER ORDNER: Wenn Sie bei einem Export einen neuen Ordner erstellen mochten, die Taste neuer

Ordner aber NICHT erscheint: Driicken Sie die Befehlstaste (Apfel oder cmd) und die Umschalttaste
(Shift) und n, um einen Ordner zu erstellen.

N\

Arjada GmbH
Ruggenstrasse 9
CH-8903 Birmensdorf ZH
Schweiz

+4144 50039 12
beryll@arjada.com
www.arjada.com

www.beryll.arjada.com

BERYLL-ART
Handbuch 2.1.6
11/2010



